商学院防火安全若干规定

为加强学院防火安全工作，明确学院各单位应履行的防火安全职责，规范防火安全工作行为，提高防火安全意识，杜绝火灾的发生，确保师生员工人身安全和国家财产不受损失。保障教学，科研的顺利进行，根据《中华人民共和国消防法》公安部《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》。《吉林省消防条例》制定本规定。
第一条，学院防火安全工作按照“谁主管、谁负责”和分工自管、隐患自查、责任自负的防火工作原则，实行院长领导的逐级防火安全责任制和岗位责任制。

第二条，院长是学院防火安全负责人，是学院防火安全责任人。分管防火工作的院领导为学院防火工作管理人，对全院的防火安全工作实施管理。其它院领导在分管的工作范围内，对防火工作负有领导、检查的管理职责。对行政一把手负责。
第三条，学院各系（所）、办公室、教辅部门的防火安全工作由该部门负责人负责；每位师生员工对本岗位及所在位置的防火安全工作负责。各分管学生的相关部门，要对学生的防火安全工作负责。学生班级、寝室的防火安全工作由班长、寝室长负责。

第四条，学院成立防火安全领导小组。组长由院长、党委书记担任，副组长由其它院领导担任，成员由各个部门的负责人担任。领导小组下设防火安全工作办公室，行政副院长担任主任，行政办公室主任担任副主任，成员为各办公室主任，负责学院日常的防火安全工作。其职责是：

（一）制定学院和各部门的防火安全计划，认真执行国家和学校防火安全工作的规定；
（二）经常研究、安排本部门的安全防火工作；
（三）制定本部门安全防火规定和操作规程，督促防火安全责任人认真执行防火规定；

（四）确定重大火灾隐患整改措施；

（五）在防火重要部位要设安全防火员，要他们经常检查各部位的防火安全情况，发现隐患等情况及时报告；

（六）年终总结防火安全工作并表彰防火安全先进单位和个人。

第五条，确定学院的重点防火安全部门。

一、重点防火安全部门：学院行政办公室（复印室）、学生工作办公室（本科生）、研究生办公室（硕士生、博士生）、MBA教育中心（工商管理硕士生）、培训中心（成教办、项目管理办）、实验中心、图书资料中心。
二、学生宿舍防火安全制度：

（一）严禁躺在寝室内床上吸烟；
（二）不准设床头灯和其它灯具；

（三）严禁使用电炉子和各种电热器具；

三、实验室防火安全制度：

（一）学生进行实验前，必须由指导教师详细讲解操作规程和安全知识，实验中必须由指导教师指导，严禁将实验室钥匙交给学生；

（二）实验室离人时必须进行安全检查，关好电源、水源及门窗，确认安全后方可离开；

（三）无关人员严禁进入实验室，更不准在实验室聚众看电视、会餐、会客、住宿或进行文化娱乐活动；

（四）不准使用实验室电器设备进行取暖、烧水。
（五）实验室不准储存与本室无关的危险物品；

（六）实验室内严禁吸烟。

四、资料室防火安全制度：

（一）室内严禁吸烟和动用明火；

（二）室内不准存放危险物品；

（三）室内不得私自安装电气设备和乱拉、乱接电线；断、停电时不准用明火照明；

（四）室内废纸及其它杂物要及时清除；

（五）工作人员下班前要认真检查，关闭电源，做到人走灯灭。

五、办公室防火安全制度：

（一）经常检查照明设备，做到人走灯灭；

（二）未经批准不准使用电加热设备；

（三）不准存放易燃易爆等危险物品；

（四）不准擅自改动电源和安装其它电气设备，严禁乱接临时电线；

（五）办公室内、办公桌前严禁吸烟。在允许的范围内吸烟，严禁乱扔烟头。违者重罚。

（六）下班前关闭各类设备电源。
第六条，重点防火安全部位：学院各办公室仓库。
一、仓库防火安全制度：

（一）仓库内严禁吸烟，仓库内吸烟视为有意制造火险；
（二）仓库内不准动用明火和用电器取暖；

（三）外来人员未经允许不得进人库房；

（四）仓库内物资要分类保管，破旧物品和无用的各类东西不得堆放在仓库内，不准堵塞防火疏散通道；

（五）在仓库内严禁吸烟，违者扣发当月奖金。

第七条，贯彻落实消防工作的方针、政策、法律、法规，贯彻执行学校防火安全管理规定。

第八条，逐级签订防火安全责任书。签订范围：学院防火安全领导小组副组长及其成员。各系所主任，各部门责任人，学生签订到寝室。每年12月30日前签订下一年度防火安全责任书。

第九条，学院各部门根据所工作特点，制定防火安全规定和措施。

第十条，学院防火安全工作实行“事故责任追究制”，凡发生火灾追究直接责任人和负责人的经济责任和法律责任。

第十一条，如有隐患发生，学院填发《限期整改通知书》如不按期整改的部门，在学院内书面通报批评，并限期整改。
如发现隐患要及时上报到学院防火安全领导小组或学院安全防火工作办公室相关人员，有隐患不报后果自负，视情节扣发奖金。
第十二条，学院举行各类大型活动和重要节日，必须首先做好防火安全工作。并做好防火安全工作应急预案。
第十三条，学院建立、建全防火安全组织和义务消防队。

第十四条，凡使用微机的全院各系（所）、办公室，各工作部门，下班前应关闭电源。

第十五条，经常开展防火教育活动，提高师生员工防火安全意识，每年举行一至二次防火安全专题讲座（外请专业人员）。
第十六条，各重要防火安全部门要建立建全防火档案。

第十七条，对防火安全工作先进个人，年终一次性奖励人民币200元。
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